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ROZSAH POSKYTOVANYCH SLUZIEB A CINNOSTi ZAHRNUTYCH V POPLATKU ZA VYKON SPRAVY

- Zabezpecenie oprav a udrzby spoloénych Casti a spolo¢nych zariadeni v bytovom dome podla poZiadaviek

vlastnikov bytov v sulade s pravnymi predpismi

Zabezpecenie revizie zdvihacich technickych zariadeni podla STN a odstranenie zavad po reviziach

Zabezpecenie revizie elektrickych zariadeni podla STN a odstranenie zavad po revizidch

Zabezpecenie revizie bleskozvodovych zariadeni podla platnej STN a odstranenie zavad po reviziach

Vedenie evidencie zakonnych revizii podla platnych noriem STN, dokumentacie protipoZiarnej ochrany

Vedenie evidencie meradiel na SV, TV, tepla a zabezpecenie vymeny a overovania v rdmci platnej legislativy

- Vyhotovenie ro¢nej spravy o €innosti domu

- Vybavovanie reklamdcii oprav, ucast na stretnutiach ohladom spravy bytového domu

- Oslovenie réznych doddavatelov pre vykonanie urcitého diela

- Zabezpecenie uloh poziarnej ochrany podla platnej legislativy, Ucast pri kontrole statneho poziarneho dozoru,
inSpektoratu prace ai.

- Zabezpecenie dezinfekcie, dezinsekcie a deratizacie bytov a spolo¢nych priestorov podla poZiadavky

vlastnikov

Zmluvné zabezpecenie dodavky elektrickej energie do spolo¢nych priestorov a spolo¢nych zariadeni domu

Zmluvné zabezpecenie doddavky tepla, plynu, vody a odvadzanie odpadovych vod

Zapisovanie koncovych stavov vodomerov a meracov tepla (pri zmene vlastnika) ako priprava pre vyuctovanie

Spracovanie podkladov pre rocné vyuctovanie do predloZzenych tlaciv z vyuctovacich faktar za teplo a iné,

vypracovanie zoznamov o zmendch vlastnikov bytov spolo¢nostiam spracovavajucim rozuctovanie tepla

(TECHEM, ISTA a pod.)

- Sledovanie a zapis skuto¢ného odberu podla doslych faktur za vodu, elektricku energiu, teplo, plyn a dazdovu
vodu

- VSetky ukony spojené s prechodom domu do spravy (obhliadky domu, prevzatie a kontrola Uplnosti
dokumenticie, finanéné vysporiadanie a pod.)

- Hromadna koreSpondencia — oznamy pre vlastnikov ohladom rekonstrukcii, odstavky vody z dévodu opravy

stupacky, havarijného stavu, réznych prac na dome, ich roznasky, vyjazdy k bytovym domom

Odborna konzultacia s vlastnikom a zastupcom vlastnikov telefonicky alebo e-mailom (rieSenie prerabky bytu

— hlavne vodi vlastnikom BD, zasklievanie balkona, montaz klimatizacii...)

Stretnutie so zastupcom vlastnikov v suvislosti s vypracovanim pldnu oprdv, jeho ndsledné vypracovanie

a vyvesenie na nastenku BD

Archivacia projektovej dokumentdcie tykajlicej sa domu

- Zabezpecenie plnenia Uloh ochrany pred poziarmi, ktoré sa tykaju spolo¢nych ¢asti domu a spolo¢nych
zariadeni domu

- Zabezpecenie plnenia tloh ochrany na Gseku BOZP vztahujlce sa na spolo¢né ¢asti domu a spoloéné

zariadenia v dome (zabezpecenie servisnych zmluv, zabezpecenie obsluhy zariadeni, Skoleni na ich obsluhu,

zabezpeclenie odstrafiovania prevadzkovych poruch a nedostatkov zistenych pocas predpisanych kontrol,

prehliadok a skuSok vratane ziskavania cenovych ponuk

Vedenie ekonomickej agendy a Gctovnictva , kontrola doslych faktur (likvidacné listy), podla objednavky

a cenovej ponuky, odsuhlasenie so zastupcom vlastnikov (¢i prace boli vykonané a objednané) a ich Uctovanie

Kontrola a Uctovanie faktur z Uverov, zabezpecenie ich uhrady v banke

Evidencia vypisov a Uctovanie Uverov za bytovy dom, uhradzanie Uverovych splatok

Vystavovanie odberatelskych faktur, napr. prendjom spolo¢nych priestorov v dome

Evidencia a Uctovanie faktur z Gdrzby na pracach vykonanych na dome, ich Uhrada

- Spracovanie beznych mesacnych bankovych vypisov z Uctu vlastnikov a ich zauctovanie

- Spracovanie podkladov pre vyuctovanie sluzieb spojenych s uzivanim bytu, NP —rocné vyuctovanie

- Vypracovanie ro¢ného vyuctovania vlastnikom bytov

- Preplacanie a zauctovanie dokladov prijatych od zastupcu vlastnikov

Zaevidovanie a zauctovanie dodavatelskych faktur; vykonanie ich vecnej a formalnej spravnosti
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Evidovanie, rozG¢tovanie a archivovanie tvorby a ¢erpania fondu prevadzky, Gdriby a oprav (FPUaO)
Uctovanie FPUaO

Finan¢né vyrovnanie FPUaO

Vykonanie Uctovnych zavierok

Zabezpecenie pisomného potvrdenia a suhlasu zastupcu vlastnikov s thradou

Vypocet zmeny vysky mesacnych preddavkov pre vlastnikov podfa vysledkov roéného vyuctovania

Tla¢ FPUaO0 na zaklade poZiadavky zastupcu vlastnikov

Vybavovanie jednotlivych poZiadaviek pre vlastnikov domu v zmysle Zmluvy o vykone spravy

Vykonanie ro¢nej uctovnej zavierky

Spracovanie a odovzdanie podkladov k dafiovym povinnostiam a odvod prislusnej finan€nej sumy
Evidencia a uctovanie doslych platieb od jednotlivych vlastnikov

Spracovanie mesacnej zavierky prijatych platieb

Reklamacie nespravnych fakturdcii

Poistenie domu

Koordinacia likvidacie poistnych udalosti

Administrativne Ukony suvisiace so zmenou vlastnika priestoru

Zmena kontaktnych udajov vlastnikov na zaklade oznamenia

Vedenie a udrziavanie aktudlneho zoznamu vsetkych udajov o vlastnikoch, bytoch a dome

Vypracovanie mesacnych predpisov a ich zmien vysky pre vlastnikov

Komunikacia a konzultacie s vlastnikmi a so zastupcom vlastnikov (osobna, telefonickd, elektronicka,
pisomna)

Elektronickd komunikacia — postipenie vsetkych materidlov za bytovy dom (oznamy, pozvanky, podklady,
ro¢né vyuctovanie a iné)

Spristupnenie programu ,,Po schodoch®, kde vlastnik ma v rdmci spravcovského poplatku spristupnené data
k bytu/priestoru a bytovému domu

U&ast a priprava zastupcov spravcu na schddzu vlastnikov bytov a nebytovych priestorov 1 x roéne
Priprava a vyhodnocovanie pisomného hlasovania za bytovy dom

Potvrdenie o bezdlznosti pre potreby UPSVaR

Poskytovanie sucinnosti organom Statnej spravy a organom ¢innym v trestnom konani

Konzultacie a poradenstvo s vlastnikmi

Vybavovanie klientov v klientskom centre

Administrativne zabezpecenie (suhlas, evidencia, GUhrady) vyplacania odmeny za vykon funkcie zastupcovi
vlastnikov

Vypracovanie a zverejnenie zapisnice zo schédzi a pisomnych hlasovani

Archivovanie zapisnic a evidencia rozhodnuti vlastnikov zo schédzi a pisomnych hlasovani vlastnikov bytov
a nebytovych priestorov

Zabezpecenie prevadzky spravcu — priestor, softvér, zamestnanci, Skolenia, kanceldrske potreby a iné
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